UCHWALA NR X1/115/2020
RADY POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 21 stycznia 2020 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej ,,Powiatowe Centrum Uslug Wspoélnych
w Chodziezy" oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 6a pkt 1, art. 6b ust. 21iart. 12 pkt 8 lit. 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2019r., poz. 511 zp6ézn. zm.) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z2019r., poz. 869 z p6zn. zm) Rada Powiatu Chodzieskiego uchwala, co nast¢puje:

§ 1. 1. Z dniem 1 marca 2020 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng Powiatu
Chodzieskiego pod nazwg ,,Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Chodziezy”, zwang dalej
PCUW.

2. PCUW bedzie prowadzito gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg PCUW jest miasto Chodziez.
4. Nadaje si¢ statut PCUW, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

5.PCUW - jako jednostka obstugujaca - zapewni jednostkom obslugiwanym wspolng
obstuge rachunkowa, finansowg oraz organizacyjng w zakresie okreslonym statutem PCUW.

6. Wykaz jednostek obshugiwanych oraz zakres obowigzkéw powierzonych PCUW
w ramach obstugi poszczegolnych jednostek obstlugiwanych okresla zalacznik nr 2
do niniejszej uchwaly.

7. Objecie wspoOlng obstuga o ktérej mowa wust. 5dla jednostek obslugiwanych
wymienionych w zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty nastgpuje z dniem 1 kwietnia 2020 r.

§ 2. Dyrektorzy jednostek obstugiwanych do 31 marca 2020 roku podejma czynnosci
zwigzane z wdrozeniem wspdlnej obstugi w zakresie obstugi rachunkowej, finansowe;j
1 organizacyjnej.

§ 3. PCUW wyposaza si¢ w sktadniki mienia Powiatu Chodzieskiego, niezbedne do jego
wlasciwego funkcjonowania, okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Chodzieskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr XI/115/2020

Rady Powiatu Chodzieskiego

z dnia 21 stycznia 2020 r.

STATUT POWIATOWEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowe Centrum Uslug Wspolnych w Chodziezy zwane dalej "PCUW" jest
powiatowa jednostka organizacyjng, dziatajaca w formie jednostki budzetowej, w oparciu
o powszechnie obowiazujace przepisy prawa oraz niniejszy Statut.

§ 2. Obszarem dziatalnosci PCUW jest Powiat Chodzieski.
§ 3. Siedzibg PCUW jest miasto Chodziez.

§ 4. PCUW jako jednostka obslugujaca zapewnia wspolng obstuge rachunkows, finansowsg
oraz organizacyjng jednostkom organizacyjnym powiatu zaliczanym do sektora finanséw
publicznych, zwanymi dalej ,,jednostkami obstlugiwanymi”.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 5. Do zakresu dziatania PCUW jako jednostki obslugujacej w ramach wspolnej obstugi
nalezy:

1) w zakresie obstlugi finansowej:

a) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych przy opracowywaniu projektu planu
finansowego 1 jego zmian,

b) prowadzenie 1 obstuga rachunkéw bankowych, dysponowanie zgromadzonymi na nich
srodkami pieni¢znymi w oparciu o dyspozycje zatwierdzone przez kierownika jednostki
obstugiwanej,

c) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych,
d) prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym:
- naliczanie oraz organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikéw,
- prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS 1 innymi instytucjami,
- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu,
- gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji ptacowe;,
- sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu pracownikow;

e) prowadzenie obstugi innych rozliczeh w jednostkach obslugiwanych wynikajacych
Z przepisOw prawa:

- rozliczen z tytutu podatku VAT,
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- dokonywanie wyptat $wiadczen zzakresu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obstugiwanych,

- rozliczanie spraw zwigzanych zpomoca zdrowotng dla nauczycieli, doskonalenia
zawodowego nauczycieli oraz dotyczacych stypendiow dla uczniow szkot,

- rozliczanie kosztow podrozy stuzbowych oraz kosztow uzywania samochodow
prywatnych do celow stuzbowych;

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i innych wymaganych przepisami prawa,
g) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych GUS 1 SIO.

h) przygotowywanie dokumentacji  finansowo-ksiggowej do rozliczenia projektow
dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych min. ze srodkéw UE, dotacji z budzetu panstwa
dla jednostek obstugiwanych,

1) obstuga procesu windykacji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
2) w zakresie obstugi rachunkowe;:

a) prowadzenie  ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym i systematycznym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz instrukcji inwentaryzacyjnej,

c¢) gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

d) sporzadzanie sprawozdan z operacji finansowych,

e) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

f) wyceng aktywow 1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,
g) rozliczanie inwentaryzacji,
3) w zakresie obstugi organizacyjne;j:
a) prowadzenie obstugi BHP w zakresie:
- przeprowadzania szkolen wstgpnych ogdlnych bhp dla wszystkich grup pracowniczych,

- sporzadzania i przedstawiania okresowych analiz, stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
zawierajacych propozycje zmian organizacyjnych i technologicznych majacych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz popraw¢ warunkow pracy,

- przeprowadzania kontroli warunkow pracy,

- opracowywania dokumentacji powypadkowej pracownikéw jednostek obstugiwanych
oraz uczniow 1 wychowankow;

b) udzielanie =~ pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych  w przygotowaniu
1 prowadzeniu postepowan o udzielanie zamdwien publicznych na ustugi, dostawy 1 roboty
budowlane, do ktorych zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.).

§ 6. Zakres wspdlnej obslugi nie obejmuje kompetencji  kierownikéw  jednostek
obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi, oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania 1 zatwierdzania planu finansowego, przeniesien wydatkow w tym planie, polityki
kadrowo-placowej oraz szkolen.

§ 7. PCUW zapewnia realizacj¢ zadan gtownego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych.
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§ 8. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan statutowych PCUW wspotpracuje
z whasciwymi wydziatami Starostwa Powiatowego w Chodziezy, jednostkami obslugiwanymi
oraz innymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu Chodzieskiego.

Rozdzial 3.
Struktura PCUW

§ 9. 1. PCUW kieruje Dyrektor, ktory zarzadza nim 1 reprezentuje go na zewnatrz.
2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Chodzieskiego.
3. Dyrektor 1 pracownicy PCUW sg pracownikami samorzgdowymi.

§ 10. Dyrektor PCUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisOw prawa
pracy dla zatrudnionych w PCUW pracownikow.

§ 11. Struktur¢ organizacyjng oraz szczegotowe zasady funkcjonowania PCUW okresla
regulamin organizacyjny uchwalony przez Zarzad Powiatu Chodzieskiego.

§ 12. 1. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastgpcy i Gtoéwnego ksiggowego.

2. Zastgpca Dyrektora PCUW 1 Gléwny ksiegowy dziataja w zakresie spraw powierzonych
przez Dyrektora PCUW, wynikajacych zzakresu ich obowigzkow 1iponosza przed nim
odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 13. PCUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych.

§ 14. 1. Zrodlem finansowania dziatalnosci PCUW sg $rodki z budzetu powiatu.
2. Podstawa gospodarki finansowej PCUW jest roczny plan finansowy.
3. Mienie PCUW jest mieniem powiatowym.

Rozdzial 5.
Postanowienie koncowe

§ 15. Powiatowe Centrum Uslug Wspdlnych w Chodziezy moze wuzywaé skrétu
o nastepujacej tresci: ,,PCUW w Chodziezy”.

§ 16. Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego
nadania.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr X1/115/2020

Rady Powiatu Chodzieskiego

z dnia 21 stycznia 2020 r.

WYKAZ JEDNOSTEK OBSEUGIWANYCH I ZAKRES WSPOLNEJ OBSLUGI
PROWADZONEJ PRZEZ POWIATOWE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

W CHODZIEZY
obsluga organizacyjna w zakresie:
pomocy w
Lp Jednostka Adres obsluga obsluga przygotowywaniu i
. finansowa rachunkowa przeprowadzaniu
postepowan na obstuga bhp
podstawie ustawy
Prawo zaméwien
publicznych
Centrum Ksztatcenia .
ul. Wyszynskiego 2,
L Za‘é’ﬁgg;‘i’zf;’ W 64-800 Chodziez X X . .
R o , Rataje
2. | Zespol Sekdlim Jorcta ul. Chodzieska 9, X X X X
ybickaego w Ralay 64-800 Chodzicz
Zespot Szkot im. Hipolita -
S ul. Wyszynskiego 1,
3 Cecgif;fll;zgzg W 64-800 Chodziez. X X . X
[ Liceum ul. Zeromskiego 1
4. | Ogodlnoksztalcace im. Sw. 6.4—800 Cho diiez’ X X X X
Barbary w Chodziezy
Mtodziezowy Osrodek
Socjoterapii im. Marii ul. Strzelecka 11,
> Grzegorzewskiej w 64-800 Chodziez X X X X
Chodziezy
Mtodziezowy Dom .
6. Kultury im. Janusza gi_ggaoszéiié;iz’ X X X X
Korczaka w Chodziezy
Poradnia Psychologiczno
7. — Pedagogiczna w ul. Skiadowa > 2, X X X X
Chodziezy 64-800 Chodziez
3 Starostwo Powiatowe w ul. Wiosny Ludow 1, X X
) Chodziezy 64-800 Chodziez . B
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Zakacznik Nr 3 do uchwaty Nr X1/115/2020

Rady Powiatu Chodzieskiego

z dnia 21 stycznia 2020 r.

WYKAZ SKEADNIKOW MIENIA PRZEKAZANEGO DO POWIATOWEGO
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W CHODZIEZY

1. PCUW wyposaza si¢ w sktadniki majatkowe niezbedne do prawidlowej realizacji zadan,
w tym:

a) pomieszczenia biurowe znajdujace si¢ w Chodziezy, na ul. Wiosny Ludéw 14a, wyposazone
w meble biurowe, krzesta, biurka.

b) urzadzenia techniczne stanowigce wyposazenia biur 1 stanowisk pracy, w szczegolnosci:
- serwer,
- komputery,
- programy uzytkowe,
- telefony.

2. PCUW gospodaruje samodzielnie przydzielong inabyta cze$ciag mienia oraz prowadzi
gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujac si¢ efektywnoscig ich wykorzystania.

3. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposOb zapewniajacy jego zachowanie
w nalezytym stanie oraz nie powodujagcym jego zniszczenia.

4. Dyrektor PCUW odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.
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UZASADNIENIE

Powstanie PCUW umozliwi zapewnienie wspolnej obstugi rachunkowej, organizacyjnej
oraz finansowej jednostek prowadzonych przez Powiat Chodzieski. Decyzja o utworzeniu PCUW
nalezy do organu stanowigcego — rady powiatu. PCUW moze by¢ utworzony na podstawie ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2019 r., poz. 511 z pdzn. zm.).
Zakres mozliwej wspolnej obstugi okreslony zostal w art. 6b ust. 2 , zgodnie z ktéorym rada
powiatu w odniesieniu do jednostek obstugiwanych (jednostek organizacyjnych powiatu), okresla
w drodze uchwaly, w szczegdlnosci: jednostki obstugujace, jednostki obslugiwane, zakres
obowigzkoéw powierzonych jednostkom obstlugujacym w ramach wspdlnej obstugi. Ustawodawca
wytaczyt pewien katalog czynnos¢ spod wspolnej obstugi, zgodnie z art. 6c¢. ust. 1 uosp zakres
wspolnej obstugi nie moze obejmowac kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a
takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

Wspodlna obstuga dotyczy tzw. funkcji pomocniczych, ktore nie wptywaja bezposrednio na
sytuacje prawng podmiotow administrowanych. W przypadku organizacji PCUW jednostki
obstlugiwane dziala¢ beda w niezmienionym miejscu i formule, zadania statutowe jednostek
obstugiwanych nie mogg by¢ wykonywane przez PCUW.

Glownym celem przedmiotowej uchwaly jest dazenie do poprawy efektywnosci
wydatkowania $§rodkow w jednostkach obstlugiwanych oraz dgzenie do racjonalnego wykorzystania
zasobow 1 kadry jednostek Powiatu Chodzieskiego. Zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. a i b ustawa z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.), wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow oraz optymalnego doboru metod i srodkéw
stuzacych osiaggnigciu zatozonych celow.

Bioragc pod uwage aktualne, duze problemy kadrowe w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Chodzieskiego na stanowiskach ds. ptac oraz gtownego ksiegowego, podjecie uchwaty o
utworzeniu PCUW jest jak najbardziej zasadne.

Srodki na utworzenie nowej jednostki zwiazane z przygotowaniem pomieszczen, zakupem
niezb¢dnego sprzetu, wyposazenia 1 oprogramowania zabezpieczono w budzecie Powiatu
Chodzieskiego na 2020 rok w rezerwie ogolnej i majatkowej. Srodki na wynagrodzenie
pracownikow PCUW pochodzi¢ beda z budzetow jednostek obstlugiwanych (wynagrodzen
1 pochodnych) pracownikow przechodzacych wraz z zadaniami do nowo utworzonej jednostki oraz
rezerwy na wynagrodzenia.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.
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